
Informationen für mebis-
Koordinatoren 
 
Sehr geehrte mebis-Koordinatorinnen und Koordinatoren, 
 
um sich in die Online-Module der flächenwirksamen Fortbildungsoffensive im Rahmen der Umsetzung des 
Masterplan BAYERN DIGITAL II einzuloggen, nutzen Lehrkräfte ihre mebis-Zugangsdaten. 
Als mebis-Koordinatorin oder Koordinator kommt Ihnen dabei die wichtige Aufgabe zu, Kolleginnen und 
Kollegen ihre mebis-Zugangsdaten zur Verfügung zu stellen und so den erfolgreichen Login in die 
Basismodule zu ermöglichen. Die folgenden Informationen können dabei für Sie hilfreich sein. 
 

Aktualisieren der Zugangsberechtigungen 
 

Jeweils zu Beginn eines neuen Schuljahres sollte eine Aktualisierung aller 
Zugangsberechtigungen für Lehrkräfte sowie für Schülerinnen und Schüler erfolgen. Bei einer 
Aktualisierung bleiben alle bestehenden Zugangsberechtigungen erhalten. 

 
Informationen für ASV-Schulen 
Durch den ASV-Import stellen Sie sicher, dass alle Lehrkräfte Ihrer Schule über ein mebis-
Benutzerkonto verfügen. Anleitung für den ASV-Import:  
https://www.mebis.bayern.de/infoportal/tutorials/weitere/koordinator/asv-import-fuer-mebis/ 

 
Informationen für Schulen ohne ASV 
Sollte Ihrer Schule keine ASV-Export-Datei zur Verfügung stehen, so können 
Sie eine auf mebis bereitgestellte csv-Beispieldatei mit den entsprechenden Daten füllen 
und diese in mebis importieren. Anleitung zum Erstellen einer csv-Datei: 

https://www.mebis.bayern.de/infoportal/tutorials/weitere/koordinator/eigene-csv-datei-
erstellen/ 

 
Für neue Lehrkräfte ohne bisheriger Zugangsberechtigung wird damit automatisch ein Account 
eingerichtet. Lehrkräfte, die an ihrer alten Schule bereits einen mebis-Account besitzen, sollten 
über ihr Benutzerprofil einen Schulwechsel beantragen. Anleitung zum Schulwechsel: 
https://www.mebis.bayern.de/infoportal/tutorials/weitere/koordinator/schulwechsel-2/ 
 

Passwort vergessen – Neue Passwörter generieren 
 

Falls Lehrkräfte ihre mebis-Zugangsdaten vergessen 
haben, so können Sie diese selbstständig im Login-
Fenster über die Schaltfläche „Passwort vergessen?“ 
anfordern.  

Die Zugangsdaten werden an die im mebis-Profil hinterlegte 
E-Mail-Adresse versendet. Sollte bisher keine E-Mail-Adresse 
hinterlegt worden sein, so können Sie diesen Lehrkräften in der 
mebis-Verwaltung ein neues Initialpasswort vergeben. 
https://www.mebis.bayern.de/infoportal/tutorials/weitere/koordinator/neues-passwort-setzen/ 
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